
stská knihovna Rakovník, Husovo nám. 114, 269 01 Rakovník
O: 71192565

telefon: 313513310, 313512331, fax: 313512331
      knihovna@murako.cz., www.knihovna-rakovnik.cz
          --------------------------------------------------------------------------------------

Zpracovala: Milena K ikavová
        editelka knihovny
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SLOVO ÚVODEM

Knihovna v Rakovníku byla založena jako jedna z prvních knihoven v echách. V roce 1841 bylo
v echách z ízeno prvních p t obecních a m stských knihoven / Nymburk, Písek, Rokycany, Zdice a
Rakovník /. Hlavn  díky dv ma osvíceným pán m - Františku Hovorkovi, malí i pokoj  a Dr.Mat ji
Šemberovi, ranhoji i,  kte í ší ili v Rakovníku vzd lání a myšlenku založení knihovny, se 28.února
1841 opravdu za aly ve m st  organizovan  p ovat knihy.
Knihovna se za dobu své více než stošedesátileté historie potýkala se spoustou problém , hlavn  co se
tý e jejího umíst ní, nebo  se asto knižní fond musel st hovat po r zných místech a prostorách. Po
celou dobu své existence knihovna nenašla ve m st  d stojné a odpovídající prostory pro svoji innost.
Krom  prostor knihovna také m nila sv j název, z m anské byla m stská, potom okresní, a od roku
1998 op t m stská. Také postavení knihovny ve m st  se m nilo. Knihovna vznikla díky pen žní
sbírce, za vybrané peníze knihovna nakoupila knihy, které dobrovolný knihovník p oval. Na nákup
knih p idávali movit jší ob ané m sta, emeslníci, pozd ji je knihovna financována z pen z m sta. Od
roku 1951 se knihovna pod názvem Okresní lidová knihovna stává organizací financovanou Okresním
národním výborem, od tohoto roku je p ísp vkovou organizací. O statut p ísp vkové organizace p išla
knihovna v roce 1998, kdy její správa p ešla pod M stský ú ad v Rakovníku. Knihovna byla nejprve
odd lením m stského ú adu a pozd ji organiza ní složkou. V této dob  ztratila knihovna spoustu
kompetencí, zdlouhavým schvalováním požadavk  knihovny a rozhodováním o innosti knihovny
pracovníky nezasv cenými do její problematiky se její innost oproti jiným knihovnám v kraji trochu
pozastavila.

Stru nou historii knihovny jsem za adila do úvodu zprávy jen pro p ipomenutí nestabilního postavení
knihovny v našem m st . Knihovna v Rakovníku v celé své dlouhé historii vždy po právu pat í mezi

ležité kulturní a vzd lávací instituce, což nejvíce ocení její tená i a návšt vníci. Pro knihovnu je
velice p ínosné, když její d ležitost a nutnost uznají  m stští radní a zastupitelé, kte í svými hlasy
rozhodují o každém roce její innosti.

Od 1.ledna 2004 se M stská knihovna Rakovník op t stává, díky pochopení len  m stské rady a
zastupitelstva, p ísp vkovou organizací. Rozhodla jsem se zpracovat Zprávu o innosti knihovny
v roce 2004, aby každý mohl posoudit, zda rozhodnutí vrátit knihovn  její ztracené kompetence bylo
rozumné a moudré.
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ZÁKLADNÍ ÚDAJE

Oficiální název: stská knihovna Rakovník
Adresa: Husovo nám. 114, Rakovník

izovatel: sto Rakovník
O: 71 19 25 65

FUNKCE  KNIHOVNY

stská
regionální

ODD LENÍ KNIHOVNY

ovna pro dosp lé tená e, Na Seky e 2123
registrováni jsou tená i od 15 let

ítárna ( výb r ze 106 titul  novin a asopis  )
tské odd lení

Audio-videop ovna ( p ování hudebních nosi  a videokazet )
registrováni jsou návšt vníci od 15 let
Regionální odd lení
na základ  pov ení Ministerstva kultury vykonává knihovna regionální innost –
spolupráce s obecními knihovnami regionu

stské informa ní centrum

PRACOVNÍCI KNIHOVNY

editelka: Milena K ikavová
katalogizace: Jana Veselá

Kv toslava iha ová, pracovní pom r skon il k 1.7.2004
ovna pro dosp lé: Ivana Hamouzová

Lenka Pochmanová
Zdenka Dykastová
Martina Ku erová
Hana Závorová
Ljuba Ko ová

tské odd lení: Miroslava Drexlerová, zástupce editelky
audio-videop ovna: Martina Fronková
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regionální odd lení: ra Žaludová
informa ní centrum: Vlasta Chmela ová
ekonomický úsek: Hana Spalová
pomocn  technický personál: Iveta Kremerová

Zde ka Šafa íková
Julius Teru

STATISTICKÉ  ÚDAJE

Knihovní fond

Knihovní fond k 31.12.2004 87 615 knihovních jednotek

nau ná literatura: 40 597
krásná literatura: 42 121
ostatní dokumenty: 4 897

Statistické údaje
knihovní fond

Krásná literatura
42121

Nau ná literatura
40596

Ostatní
dokumenty 4897

Po et exemplá  docházejících periodik: 106

ír stek knihovních jednotek v roce 2004: 5 476

Úbytek knihovních jednotek v roce 2004: 1 528
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Výp ky

Výp ky celkem: 153 390 dokument

nau ná literatura dosp lé odd lení: 46 646
krásná literatura dosp lé odd lení: 63 245
nau ná literatura d tem: 6 655
krásná literatura d tem: 13 747
ostatní dokumenty: 23 097

TENÁ I

Registrovaní tená i k 31.12.2004: 4 201
tená i do 15 let: 821

Návšt vníci informa ního centra: 8 257

Složení tená  knihovny v dosp lém odd lení

Komentá : Nejvyšší procento uživatel  knihovny tvo í lidé zam stnaní. Druhou po etnou skupinou

jsou d chodci, u kterých je zájem o využívání knihovních služeb z ejmý. Z d vodu vypln ní volného

asu je pro n  p íjemné zavítat do knihovny a z finan ních d vod  je to pro n  p ízniv jší než-li koup

tená i knihovny podle profesí

20%

37%3%
10%

3%

27%

student zam stnanec
nezam stnaný podnikatel bez zam stnanc
podnikatel se zam stnanci chodce
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knihy. T etí po etnou skupinou jsou studenti, kte í využívají knihy nejen k etb  v dob  svého volného

asu, ale p edevším jako zdroje pro svá studia.

tená i knihovny podle pohlaví

tená i knihovny podle bydlišt

tské odd lení

Chlapci
 268

Dívky
492 64%

36%

audio-videop ovna

ženy 461

muži 39654% 46%

dosp lé odd lení

64%

muži 691

ženy 1830

36%
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NÁVŠT VNOST

Návšt vnost v knihovn  celkem: 78 484

Po et pracovních dní v roce 2004: 254

Pr rná denní návšt vnost v odd leních knihovny je 309 tená .

Návšt vnost knihovny

0%23% 5%
18%

54%

denn
vícekrát týdn
jednou týdn
jednou za 14 dní
jednou m sí

místní
550

Jiné
210

tské odd lení

72%

28%

926

dosp lé odd lení

64%

36
%

místní
15951595

jiné

místní
561

jiné
296

audio-videop ovna

65%

35%
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Frekvence návšt v knihovny

Komentá : Tém  polovina z dotázaných  tená  navšt vuje knihovnu jednou za 14 dní. Kolem 20 %

uživatel  jednou týdn  nebo jednou m sí . 5 % tená  navštíví knihovnu vícekrát týdn .

SLUŽBY  KNIHOVNY

výp ní

bibliograficko-informa ní

meziknihovní výp ní služby

regionální

informa ní

vzd lávací

kopírovací

ístup na

internet
Využívanost služeb

vrátit knihu, asopis i jiné
materiály
vyp it si knihu, asopis i jiné
materiály

íst si asopis

studovat zde materiály knihovny
i vlastní materiály

použít po íta  v etn  Internetu

použít kopírku

 jiné
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Využívání služeb knihovny

Komentá : Jako nejvyužívan jší služby ur ili tená i p ování knih, asopis  a jiných materiál  a

jejich následné vracení do knihovny. Zhruba stejný podíl získaly služby jako tení asopis , studování

materiál , použití po íta  v etn  internetu a použití kopírky. Z tohoto grafu je z ejmé, že všechny

služby nabízené knihovnou jsou využívány v hojném m ítku.

1.Výp ní a bibliograficko-informa ní služba

Základní služby knihovny vyplývající z Knihovního zákona .257/2001 Sb.

2.Meziknihovní výp ní služba

V roce 2004 bylo pro tená e naší knihovny kladn  vy ízeno 175 požadavk  z 212  na

meziknihovní výp ní službu.

258 titul  knih si od nás vyžádaly jiné knihovny a v 253 požadavcích jim bylo vyhov no.

3.Regionální služba

stská knihovna Rakovník je knihovnou pov enou regionálními funkcemi. Spolupracujeme

s knihovnami regionu, které jsou evidované na Ministerstvu kultury R.

V našem regionu je 56 evidovaných knihoven, jejichž pracovník m poskytujeme tyto služby:

poradenská, konzulta ní a metodická

tvorba vým nných soubor  – nákup, zpracování, rozd lení a cirkulace knih do obecních

knihoven v regionu

vzd lávací – po ádání vlastních vzd lávacích akcí, p ípadn  zajišt ní ú asti na akcích

po ádaných krajskou knihovnou. Funkce vzd lávací je pln na na základ  ro ního

vzd lávacího plánu

pomoc p i revizi knihovního fondu v obecních knihovnách

nákup a zpracování knihovních fond  po ízených z prost edk  obce a jejich distribuce. Tato

služba je poskytována 36 evidovaným knihovnám na základ  smlouvy
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4.Informa ní služba

Poskytování služeb v naší knihovn  je zajiš ováno p edevším prost ednictvím informa ního centra,

které v roce 2004 navštívilo 8 257 klient .

stské informa ní centrum reprezentuje m sto i celý region Rakovnicko na veletrzích cestovního

ruchu. V roce 2004 jsme se zú astnili veletrhu Regiontour v Brn  a Holiday World v Praze. Na oba

veletrhy pracovnice knihovny p ipravily propaga ní materiály, spolupodílely se na grafické úprav

stánku a zajistily po celé ty i dny, v etn  sobot a ned lí, službu ve stánku prezentujícím m sto

Rakovník a okolí.

O Rakovnickém posvícení jsme p ipravili stánek a propaga ní materiály na Rakovnický autosalon.

stské informa ní centrum poskytuje turistické informace i informace o  kulturním, sportovním a

spole enském d ní v celém regionu. V  provozu je po celý rok, v turistické sezón  ( kv ten – zá í ) se

provozní doba prodlužuje, je otev eno denn  do 17.30 hodin a v sobotu do 12.00 hodin. V sobotních

otevíracích hodinách pracovníci infocentra vydávali ob an m m sta doporu ené zásilky od m stského

adu, ímž spo í pracovní sílu m stskému ú adu.

stské informa ní centrum po celý rok spolupracovalo se všemi kulturními institucemi a sportovními

kluby ve m st ,  kontaktovalo podnikatele, kte í zajiš ují ubytování a stravování v celém regionu.

5.Vzd lávací innost knihovny

Po ádáme vzd lávací lekce pro studenty st edních škol i pro žáky základních a mate ských škol.

V roce 2004 jsme tyto lekce p edvedli 360 žák m a student m. Na t chto lekcích seznamujeme

návšt vníky s chodem knihovny,  s prací s knihou, p ípadn  lekci zam íme po dohod  s vyu ujícím

na konkrétní téma.

Po ádáme odborné p ednášky a seminá e pro širokou ve ejnost i pro pracovníky v knihovnách a ve

školství, kte í se zabývají literaturou.

V roce 2004 jsme uspo ádali v prostorách DDM p ednášku o regionální literatu e, kterou p ednesla

PhDr.Stejskalová z PF UK Praha, ú ast 39 návšt vník . Pro studenty st edních škol jsme uspo ádali

populárn -nau nou besedu o vydávání a prodeji knih se známým knihkupcem Vrá ou Ebrem, ú ast

145 student . O vlivu etby na práci scénografa jsme si vypráv li s rakovnickou roda kou,

scénografkou Lucií Auerswaldovou-Babákovou, ú ast 65 žák  ZŠ. S výtvarnicí Lenkou

Procházkovou si p išlo popovídat a malovat 86 d tí z 1.stupn  ZŠ.
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Pro pracovníky knihoven jsme uspo ádali modelový seminá „Komunikace s uživatelem knihovny“,

který vedla Mgr.Alena Špa ková. Pracovníci knihoven mají možnost projít kursy po íta ové

gramotnosti, které organizuje St edo eská v decká knihovna Kladno. Tato knihovna po ádá vzd lávací

programy pro pracovníky všech typ  knihoven, ty jsou zam eny vždy na ur ité téma – národní

literatury, d tské tená ství, marketing v knihovnách, akvizice, apod. a pracovníci naší knihovny se

jich v rámci vzd lávání zú ast ují.

Krom  vzd lávacích lekcí, p ednášek a besed uspo ádala knihovna n kolik velkých akcí, které

esáhly základní poslání knihovny.

1. Abeceda aneb Hrajeme si s písmenky

U p íležitosti výro í narození H.Ch.Andersena jsme d tem ZŠ po t i dopoledne p ipomínali

zábavnou formou vznik a vývoj písma a abecedy, b hem výkladu si d ti i zasout žily.

ast 121 žák  ZŠ

2. est prv  na tená e

V ervnu jsme pod kovali za píli a snahu ve škole prv m rakovnických ZŠ a Speciálních

škol Rakovník tím, že jsme je pok tili na velké tená e. Slavnostního ceremoniálu se zú astnili

žáci prvních t íd, paní u itelky, vedení školy a k naší velké radosti p išlo i mnoho rodi .

Certifikát velkého tená e obdrželo 206 prv ák .

3. S klauny a šašky hurá na prázdniny

Lou ení se školním rokem v letním kin  po ádala knihovna již druhým rokem. Ve

ty ap lhodinovém programu se bez p estávky vyst ídaly se svým vystoupením všechny

mate ské školy a dv  základní školy z Rakovníka, st ední školy reprezentovali studenti GZW

Rakovník, vystoupily d ti ze speciální MŠ a ZUŠ, svou innost p edstavili zástupci zájmových

kroužk .

ast (odhadem odborník ) 1200  návšt vník

4. ertovské rojení v ítárn  u erta s knihou

tské odd lení je za azeno do sít ítáren u erta s knihou, na což jsme velice pyšní. A v této

ítárn  se po celé t i dopoledne scházely d ti z rakovnických MŠ s knihovnickými erty. A byla

to opravdu setkání milá, radostná, dovádivá i tivá. Do knihovny p icházeli malí ertíci ze

školek, aby se p ipravili na pekelný život na zemi. Tato setkání ur it  budou pat it mezi ty, na

které se jen tak nezapomíná.

ast 159 ertík
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5. emesla v knihách a v knihovn  aneb Rybí trh v Brance

Poslední adventní tvrtek uspo ádala knihovna v prostorách p ed budovou rybí trh. Pozvaní

emeslníci p edvád li a prodávali své um ní, d ti p icházející ze základních a mate ských škol

zpívaly koledy. Každý kdo p išel si mohl z bazénku vylovit kouzelnou rybku, která zaru en

splnila každé p ání.

ast velká, nespo itatelná

6.Vydavatelská innost

sí ník Radnice

stská knihovna Rakovník p ipravovala po celý rok jednotlivá ísla m sí níku Radnice, který

vydává M stský ú ad Rakovník. Tato práce obnáší nashromážd ní veškerých materiál  a p ísp vk  do

sí níku, jejich zpracování a odeslání ke grafické úprav , poté korekturu celého ísla a nakonec

distribuci m sí níku do 36 míst ve m st . Tato práce nemá s posláním knihovny mnoho spole ného a

je to poz statek innosti, kterou vykonával p edchozí vedoucí knihovny, kdy byla knihovna sou ástí

stského ú adu. Myslíme si, že m sí ník královského m sta by m l p ejít do plné kompetence

pracovník  m stského ú adu.

CD Rakovník

hem lo ského roku jsme pracovali na natá ení a vydání CD, DVD a videokazety o našem m st .

3.zá í 2004 jsme CD slavnostn  pok tili na koncertu Hradního Dua v letním kin  a k naší radosti má

tento dokument velice p íznivý ohlas mezi návšt vníky i obyvateli našeho m sta.

Propaga ní materiály

Knihovna vydala n kolik drobn jších propaga ních materiál , které prost ednictvím informa ního

centra reprezentují naše m sto i celý region na veletrzích cestovního ruchu a jsou k dostání i

v kancelá i informa ního centra na Husov  nám stí.

Kalendá  akcí

stské informa ní centrum vydalo p ehled kulturních, sportovních a spole enských akcí, které se

budou konat na území Rakovnicka v roce 2005. V dalších letech chceme tento kalendá  ješt

dopl ovat, rozši ovat a zdokonalovat, nebo  je o n j velký zájem.
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ZÁV R

stská knihovna Rakovník zasahovala v roce 2004 do kulturního života m sta, ale byla i d ležitou

složkou v oblasti vzd lávání  jeho obyvatel. Její aktivity se už rozší ily na celý region. Nem žeme

knihovnu striktn  za azovat do oblasti kultury, protože knihovny obecn  jsou d ležitou sou ástí

vzd lávání a pomáhají svými aktivitami rozvíjet spole enský život m st i obcí.

Naše knihovna se zam ila v lo ském roce p edevším na propagaci d tského tená ství. Nabídkou

program , po ad  a vzd lávacích lekcí, které jsme si sami p ipravili, jsme se snažili p ivést d ti ke

tení  a nenucenou formou jim sd lit zajímavosti z oblasti literatury, po átk  a vývoje písma, vývoje a

výroby knihy, ale i b žného života. Jsme moc rádi, že máme velice úzké kontakty se všemi

mate skými, základními i st edními školami, které se našich akcí zú ast ují.

Naše aktivity v lo ském roce zaujaly i n které místní podnikatele, kte í podle svých možností

podpo ili K est prv  na tená e a akci S klauny a šašky hurá na prázdniny. I za tuto podporu jsme

moc rádi.

V roce 2004 jsme ešili i problémy. Krom  problém  s vymáháním p ených dokument  od

zapomn tlivých návšt vník  odd lení knihovny, to byly p edevším problémy prostorové.

stská knihovna Rakovník v sou asné dob  využívá ke své innosti dva objekty. D m na Husov

nám stí, kde je umíst no d tské odd lení, hudební odd lení a videop ovna, informa ní centrum a

regionální odd lení. Prostory v tomto dom  jsou pro provoz knihovny nevhodné.

tské odd lení se dv ma malými sklady je umíst no do prvního patra, kam vede zúžené, pro d ti

nebezpe né schodišt . V pat e není ani dostate  zajišt na statika podlahy, takže regály s knihami

musí stát na p esn  ur ených místech a není s nimi možné hýbat. Problém je se skladovými prostory,

jejichž umíst ní v pat e bez dostate né statiky je nevyhovující. P i kolektivních akcích, které

po ádáme, musíme mít neustále na pam ti nosnost podlahy, abychom ji nep etížili. Na n které akce

jsme si museli pronajímat prostory od jiných subjekt  ( DDM, Kulturní centrum ).

Regionální odd lení, které zajiš uje v rámci regionální innosti knihovny nákup, zpracování a rozvoz

knih do knihoven celého regionu, je nevhodn  umíst no v prvním pat e. Všechny knihy se musí

neustále nosit po nebezpe ných schodech do patra, a po zpracování zase dol . Tuto cestu absolvuje

každá kniha ro  n kolikrát, protože putuje mezi obecními knihovnami, ale na své cest  se vždy musí

odepsat z jedné knihovny a do jiné zase zapsat práv  v regionálním odd lení.

V dom  na nám stí nejsou žádné vhodné prostory ani pro sklad hudebnin a videokazet. Malý skládek

jsme byli nuceni vytvo it z jednoho nevyužívaného WC.
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Sklad materiál  informa ního centra jsme vytvo ili v p ilehlé garáži. Tady jsou nevhodné klimatické

podmínky pro uložení písemných materiál , nebo  je tu vlhko.

Další prostory, které knihovna využívá, jsou v budov  Na Seky e, která je v majetku Ú adu pro

zastupování státu ve v cech majetkových. Prostory p ovny jsou v prvním pat e budovy, ve velkém

sále. V této budov , krom  velkého sálu, knihovna využívá ješt  prostory v suterénu budovy, kde byly

íve sklady CO. V suterénu jsou dva sklady, kancelá  pro pracovníky, kde se knihy balí, opravují,

zpracovávají tiskoviny apod. a jedna malá místnost ur ená ke katalogizaci a zpracování knih jak pro

stskou knihovnu, tak pro regionální knihovny. Sklady jsou absolutn  nedosta ující, prostorem

vedou všechny p ípojky plynu, elekt iny a odpady. Za tyto prostory platíme ro ní nájem, který se

zvyšuje spole  s náklady na služby.

Rozd lení knihovny do dvou míst p ináší, krom  prostorových problém , také problémy z hlediska

ízení knihovny a zastupitelnosti pracovník  na jednotlivých odd leních. Také propojení dvou prostor

z hlediska výpo etní techniky je velice složité a finan  náro né. Komunikace techniky mezi

budovami je zdlouhavá, ímž omezujeme možnost zvýhodn ného p ování dokument  v jednotlivých

odd lení na jeden platný tená ský pr kaz.

Na za átku zprávy jsem psala, že knihovna v našem m st  nikdy nem la d stojné a odpovídající

prostory pro svoji innost. Možná by te  stálo za zvážení možnosti umístit knihovnu s informa ním

centrem do jednoho spole ného prostoru. Ur it  by si knihovna a její návšt vníci, kterých do odd lení

knihovny p ichází denn  pr rn 309 ( viz odstavec o návšt vnosti ), zasloužila d stojné a vhodné

prostory.

V roce 2004 byla studentkou Vyšší odborné školy informa ních služeb v Praze a praktikantkou

stské knihovny Rakovník vytvo ena diplomová práce „Marketingová strategie na trzích služeb a

jejich aplikace na M stskou knihovnu Rakovník“, jejíž oponentkou byla ur ena editelka naší

knihovny. Tato práce, díky své analýze, dotazníkovému ízení a jeho vyhodnocení i záv re nému

shrnutí, p inesla knihovn  a jejím pracovník m zajímavé výsledky a pohledy na innost knihovny.

Výsledky této práce byly dány k posouzení tená m knihovny.

Zpráva o innosti M stské knihovny v roce 2004 je informativní, více by se dalo psát o aktivitách

knihovny, o jejím hospoda ení se sv enými finan ními prost edky i o získání dotací na základ

knihovnou vytvo ených projekt .   A každému, kdo by m l zájem hloub ji poznat innost knihovny,

rádi poskytneme podrobné informace.

.

Milena K ikavová
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FOTODOKUMENTACE est prv  na tená e

St edoškoláci na besed  s Vrá ou Ebrem.

Scénografie s Luckou Auerswaldovou-Babákovou. Celá t ída prv  po slavnostním k tu.
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   Malování pro usmání s ilustrátorkou Lenkou Procházkovou. Povídání s knihkupcem Vrá ou Ebrem.

Duben 2004. Den d tské knihy.

Vznik a vývoj písma a abecedy.

ti  z  mate ských  škol  si  p išly

povídat o knihách.
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ertovské rojení v d tském odd lení.

Adventní posezení

s knihovníky obecních knihoven.

Advent 2004. emesla a Rybí trh V Brance.
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Letní kino, erven 2004. S klauny a šašky hurá na prázdniny.
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Pracovníci knihovny se studenty v letním kin  - S klauny a šašky hurá na prázdniny.

Pracovníci knihovny se p ipravují na advent 2004.
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